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Toplam Sayfa Bir(1)

Sıra 

No
Faaliyet İş Akışı

Sürece Dahil Olan  

İç / Dış Birimler

1 Aylık vardiya guplarını belirlenir Güvenlik Görevlileri

2
Belirlenen vardiya gruplarını aylık nöbet çizelgesine 

işlenir.
Güvenlik Görevlileri

3
Belirlenen vardiya nöbet çizelgesinin çıktılarını 

alınır.
Güvenlik Görevlileri

4
Nöbet Çizelgeleri olur yazısı ile Yüksekokul 

Sekreteri ve Müdürlük onayına sunulur
Güvenlik Görevlileri

5
Onaylanan Nöbet Çizelgeleri bilgi amaçlı Rektörlüğe 

gönderilir
Güvenlik Görevlileri

6 Onaylanan Nöbet Çizelgeleri dosyalanır. Güvenlik Görevlileri

Hatice ÖZDEMİRSerap ALAN 
Sürekli İşçi Yüksekokul Sekreteri

Güvenlik Görevlileri  

Yüksekokul sekreteri

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Güvenlik Görevlileri  

Yüksekokul sekreteri

Güvenlik Görevlileri  

Yüksekokul sekreteri

Güvenlik Görevlileri  

Yüksekokul sekreteri
EBYS

Sorumlular Doküman / Kayıt / Mevzuat 

Güvenlik Görevlileri  

Yüksekokul sekreteri

Güvenlik Görevlileri  

Yüksekokul sekreteri

T.C.

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ

Marmaris Turizm Meslek Yüksekokulu

Personel Bürosu

Nöbet Çizelgesi İş süreci


